Biéu mau tuan thil SOP trong san xuét

Théng tin biéu mau

M3 biéu méu manufacturing-sop-compliance-checklist
Phién ban v1.0
Ngo6n ngir Tiéng Viét (vi)
S6 hang muc kiém 9
tra
Ngudn https://layeraudit.com
Ngay sira d6i 2026-10-27
M6 ta: Biéu mau tuan thti SOP trong san xuat dudc dung dé bdo ddm cdng nhan tuan tha cac SOP
Mé ta da quy dinh cho cong viéc. N6 co thé dudc cac quan ly van hanh nha may s dung khi thuc hién ki€ém

tra di dao d&€ xac minh mdc dé tudn tht ctia cdna nhan va ahi nhan céc trudna hop khéna tuan tha.

Théng tin ki€m tra (dién trong qua trinh kiém tra)
Ngay kiém tra

Kiém tra vién

Khu vuc / B6 phan

Ngudi huéng dén

Hudng dan

1. Bi€u mau nay chira 9 hang muc kiém tra. Ghi két qua vao trang tinh 'Danh sach kiém tra'.

2. Nguon khdng quy dinh cac lra chon Dat/Khong dat cd dinh. Dién két qua theo tiéu chi clia don vi (vi du: Dat / Khong dat / Khéng ap
dung).

3. Diém s6, két luan va chir ky dudc nhap tha cdng tai trang tinh 'Cham diém va Ky két'.

4. B6i vai anh hodc bang ching khac, nhap s6 bang ching vao cot 'Ghi chd / S8 bang chirng' va luu trit &nh theo sé.

5. S6 hang muc kiém tra dugc danh s6 lai lién tuc. Anh xa véi cac dong ngudn dugc ghi trong '4& S Xf R % .xIsx' trong goi ban giao.
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Biu mAu tuan th SOP trong san xuat — Danh sach kiém tra

Muc / Phan Hang muc kiém tra Ghi chi / S8 béng chitng

[CHI LA MAU. Ban c6 thé tuy chinh biéu mau nay theo yéu cau nghiép vu ctia minh]

Vi du (san xuat ca phé hoa tan): SOP san xuat nay danh cho (san xuat ca phé hoa

tan) Muc dich ctia SOP ndy 13 bao dam cac budc dugc thuc hién dang dé rang, déng
Muc dich khé va ché bién hat ca phé nham tao ra ca phé hoa tan.

Pham vi ctia SOP san xuat tra 1&i cac ciu hoi sau: 1. SOP sé dugc sit dung & dau? vi

du: khu vuc, qua trinh, bo phan, cong doan? --- (rang va déng goi ca phé) 2. SOP

danh cho ai? vi du: ngudi van hanh, quan ly, QA --- (Iam huéng dan cho ngudi van

hanh, 1am déi chi€u tuan tha cho quan ly) 3. SOP nay c6 nhirng han ché hoac ngoai

1é cu thé nao khéng? (Diéu ndy chi ap dung cho san xuat ca phé hoa tan. C6 mot
Pham vi SOP riéng cho qua trinh ché& bién va dong goi ca phé pha truc ti€p)

Céng nhan cé mac PPE/trang phuc vé sinh trudc khi vao khu vuc san xuét

1 Quy trinh khong?
2 Quy trinh Cac ctra thong gi6 ¢ duoc kich hoat trwdc khi bat may cong nghiép khong?
3 Quy trinh Lo nwdng co6 duge cai dat 6 200 dd C cho budce rang hat ca phé ban dau khéng?
4 Quy trinh Kho dong lanh ca phé cé dugc cai dat & -50 dé C khong?
5  Quy trinh Cdng nhan cé mac dd bao hd nhiét trude khi vao kho déng lanh ca phé khong?
6 Quy trinh Cong nhén c6 & trong kho ddng lanh méi Ian dudi 10 phat khong?
7 Quy trinh May hat chan khéng (vacuum) ap suét thap co dugc cai dat & 60 do C khong?
8 Quytrinh Céng nhan c6 thuc hién kiém tra trong qua trinh san xuét trén day chuyén lap
v rap khéng? (Kiém tra sw phu hop véi théng s6 va cac khuyét diém bé mat)
9 Quytrinh Coéng nhan c6 thuc hién kiém tra cudi cung trude khi sdn phdm dugc dong thung

khong?
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Bi6u méau tuan thil SOP trong san xuit — Cham diém va Ky két

Ky két

Ho tén va chi¥ ky clia nhan vién
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