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템플릿 정보
manufacturing-sop-compliance-checklist

버전 v1.0
언어
체크 항목 수 9
출처 https://layeraudit.com
개정일 2026-10-27

설명

감사일
감사자

동행자

사용 안내

제조 SOP 준수 템플릿

템플릿 ID

한국어 (ko)

설명: 제조업 SOP 준수 템플릿은 노동자들이 운영에 대한 규정된 SOP를 준수하는지 확인하기 위해 
사용됩니다.운영 관리자가 직원의 준수 및 불 준수 사항을 확인하기 위해 간접 검사를 수행할 때.

감사 정보 (감사 시 기입)

감사 대상 영역／
부서

1. 이 템플릿은 9개의 체크 항목으로 구성되어 있습니다. 결과는 '체크리스트' 시트에 기록하십시오.
2. 원본에 합격/불합격 고정 옵션이 정의되어 있지 않습니다. 사내 기준에 따라 결과를 기입하십시오 (예: 적합/부적합/해당 없음).
3. 점수, 결론 및 서명은 '평가 및 서명' 시트에 수동으로 기입합니다.
4. 사진 등 증적이 필요하면 '비고／증적 번호' 열에 증적 번호를 기입하고 사진을 번호별로 보관하십시오.
5. 체크 항목 번호는 연속으로 재부여되었습니다. 원본 파일 행 번호와의 대응 관계는 납품 패키지의 '编号对应表.xlsx'에 기록되어 
있습니다.
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No. 구분 체크 항목 결과 비고／증적 번호

목적

적용 범위

1 절차
2 절차
3 절차
4 절차
5 절차
6 절차
7 절차

8 절차

9 절차

제조 SOP 준수 템플릿 — 체크리스트

[  단순 샘플:           이 템플릿은 비즈니스 요구 사항에 따라 사용자 정의 할 수
있습니다]  예를 들어,   이 제조 SOP  는 (  이스턴트 커피)제조)  이 SOP   의 목적은

 커피콩을 구워,      얼어 마르는 데 올바른 조치를 취하고,    즉석 커피를 생산하기
    위해 가공하는 것을 보장하는 것입니다.

 제조 SOP      의 범위는 다음과 같은 질문에 대답합니다: 1. SOP   는 어디에
 사용되어야 합니까?  예를 들어, 영역, 프로세스, 부서, 단계? --- (   토스팅 및커피

포장) 2. SOP   는 누구의 경우입니까?  예를 들어, 운영자, 관리자, QA --- (  운영자
가이드로서,  관리자이 SOP      에 대한 특정 제한 또는 예외는? (   이건 즉각적인

  커피 제조에만 적용됩니다.      신선한 커피를 가공하고 포장하는 별도의 SOP  가
있습니다.(음료)

노동자들은 생산 층에 들어가기 전에 개인용용/위생용 의류를 착용합니까?
산업용 기계를 켜기 전에 공기 관이 활성화 되나요?
커피콩을 처음 구워주는 데 오븐이 200도 온도가 맞춰져 있나요?
커피 냉장실이 -50도까지 설정되어 있나요?
노동자들은 커피 냉장실 안으로 들어가기 전에 열 옷을 입는 건가요?
노동자들은 얼음홀에서 10분도 채 안 걸나요?
저압 진공은 60도 섭씨로 설정되어 있나요?
작업자들은 조립 라인 생산 중에 검사하는 건가요? (특별자치에 대한 적합성과 
시각적 결함에 대한 검증이)
노동자들은 제품들을 상자에 포장하기 전에 최종 검사를 수행 합니까?
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서명 확인

종업원의 전체 이름 및 서명

제조 SOP 준수 템플릿 — 평가 및 서명
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