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テンプレート情報
manufacturing-sop-compliance-checklist

版 v1.0
言語
チェック項目数 9
出典 https://layeraudit.com
改訂日 2026-10-27

説明

監査情報（監査時に記入）
監査日
監査者

同行者

使用方法

製造 SOP 遵守模様

テンプレートID

日本語（ja）

説明：製造 SOP 遵守テンプレートは、労働者が業務のための規定された SOP を遵守することを確
保するために使用されます。業務管理者は、労働者の遵守を検証し、不遵守を注意するために、通行
検査を行うとき。

監査対象エリア／部
門

1. 本テンプレートは 9 件のチェック項目で構成されています。結果は「チェックリスト」シートに記入してください。
2. 元ファイルには合否判定の選択肢が定義されていません。貴社の基準に従って結果を記入してください（例：適合／不適合／対象外
）。
3. 得点・結論・署名は「評価と署名」シートに手動で記入します。
4. 写真などの証跡が必要な場合は「備考／証跡番号」列に証跡番号を記入し、写真を番号で管理してください。
5. チェック項目番号は連続番号に再採番しています。元ファイルの行番号との対応は納品パッケージの「编号对应表.xlsx」に記載して
います。
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No. 区分 チェック項目 結果 備考／証跡番号

目的

適用範囲

1 手続き
2 手続き 産業機器を起動する前に換気口が活性化されますか？
3 手続き
4 手続き
5 手続き 労働者は冷凍室に入る前に熱衣を着ているのか？
6 手続き
7 手続き

8 手続き

9 手続き 生産品が箱に詰め込まれる前に労働者が最終的な検査を行っていますか？

製造 SOP 遵守模様 — チェックリスト

[サンプルのみ.このテンプレートをあなたのビジネス要件に基づいてカスタ
マイズすることができます]製造) このSOPの目的は、コーヒー豆を焼く、冷
凍乾燥、加工して即時のコーヒーを作るための適切な措置が取られているこ
とを確保することです。

製造SOPの範囲は次の質問に答えます: 1.SOPはどこで使用されるのか?例えば
、面積、プロセス、部門、ステージ？ --- (焼却および焼却)コーフィーの包装
) 2.SOPは誰のためのものですか?例えば、オペレーター、マネージャー、QA 
--- (オペレーターのためのガイドとして、マネージャーのためのコンプライ
アンス検証として) 3.(これは即時のコーヒー製造にのみ適用される.新鮮な加
工および梱包のための別々のSOPがあります。醸造)

労働者は生産地に入る前に PPE/衛生服を着用していますか？

オーブンは最初のコーヒー豆の焼くために 200°Cに設定されていますか？
コーヒー冷凍室は -50°Cに設定されているか？

労働者は冷凍室に10分未満の時間を費やしていますか？
低圧真空は60°Cに設定されていますか？
作業員が組成ラインの製造中に検査を行っていますか？ (スペックと視覚障害の
適合性をチェック)
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署名確認

従業員の全名と署名

製造 SOP 遵守模様 — 評価と署名
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