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M6 ta: Danh sach kiém tra di dao hién trudng tGng quat nay gilp giam sat hién trudng va cac nhém
cai tién lién tuc ghi nhan nhitng quan sat nhat quan va chi ra lang phi trong chuyén di tham quan nha

M6 ta may. Ghi chép céc phat hién cu thé theo tiéu chi da dat ra, giao hanh déng khac phuc va ghi ré ngudi
chiu trach nhiém ngay tai chd. Tai danh sach kiém tra nay dé bién méi lan di dao thanh céng viéc
then ddi cA cAll tric va do livdina divae

Théng tin ki€m tra (dién trong qua trinh kiém tra)
Ngay kiém tra

Kiém tra vién

Khu vuc / Bd phéan

Ngudi huéng dan

Hudng dén

1. Bi6u mau nay chira 45 hang muc kiém tra. Ghi két qua vao trang tinh 'Danh sach kiém tra'.

2. Ngudn khéng quy dinh cac lia chon Dat/Khong dat cd dinh. Dién két qua theo tiéu chi clia don vi (vi du: Dat / Khong dat / Khéng ap
dung).

3. Diém s0, két luan va chi ky dugc nhap tha cong tai trang tinh 'Cham diém va Ky két'.

4. P6i véi anh hodc bang ching khac, nhap s6 bang ching vao cot 'Ghi chl / S8 bang chirng' va luu trit &nh theo sé.

5. S6 hang muc kiém tra dudc danh s6 lai lién tuc. Anh xa véi cac dong ngudn dudc ghi trong '4& S X R .xIsx' trong goi ban giao.
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- Muc / Phan Hang muc kiém tra m Ghi chi / S8 béng chiing

An toan Khu vuc lam viéc khéng cé nguy cd trugt, vap hodc nga.

2 Antoan L&i thoat hi€m trirng va 16i di dugc ghi ddu rd rang va khong bi vuéng.
R Thiét bi bdo hd ca nhan (PPE) dugc st dung ding cach va dong déu bai moi
3  Antoan A
nhan su.

4 Antoan Bi€n bao an toan thé& hién rd va phu hgp vdi cac mai nguy trong khu vurc.
5 Antoan Thiét bi c6 day dd chan bao vé va lién két chan an toan.
6 Antoan Luu trit va dan nhan hoa chat tuan tha quy dinh.
7  Antoan Cac diém thu gom chat thai va tai ché c6 sdn va dudc st dung ding cach.

8 T8 chiic noi lam viéc (5S) Dung cu va vat tu duge dan nhan va luu trr dang vi tri quy dinh.

9 T8 chirc nai lam viéc (5S) Céc tram lam viéc sach, ngan nap va dugc chuan hoa.

10 T8 chirc noi lam viéc (5S) Céac vat dung khdng can thiét dugc loai bé khéi khu vuc 1am viéc.

11 T& chic noi lam viéc (5S) Cac cdng cu quén ly trwc quan (nhan, vach san, bang dé béng) duagc st dung.

12 T& chirc noi lam viéc (5S) Trach nhiém vé sinh dugc xac dinh rd va dugc tuén tha.

13 Quatrinh & dong chdy  Dong vat liéu hgp ly, hiéu qua va khéng bi nghén.

14 Quatrinh & dong chdy  SOP dudc niém yét rd rang va thuan tién tai noi s dung.

15 Quatrinh & dong chdy  SOP luén cap nhat va phan anh cac thuc hanh t6t nhat hién hanh.
16 Qua trinh & dong chdy  Ngudi van hanh st dung dung phuong phap va dung cu.

17 Quatrinh & dong chdy  Ngudi van hanh dudc dao tao va tuan thu cac quy trinh da 1ap thanh van ban.

Hang tén trong qua trinh & trong muc tiéu chun; khéng quan sat thay tinh trang

18 Qua trinh & dong chay S3n xuat thira

19  Qua trinh & dong chdy  Thdi gian chuyén d6i hodc cai d&t dugc theo ddi va rat ngan t6i da.

20 Quatrinh & dong chdy  Thiét bi van hanh dung thai gian chu ky du kién.

21 Chéat lugng Ngudi van hanh cé thé tiép can cac tiéu chudn va dac ta chét luong.
22 Chéat lugng Cac diém kiém soat chét luong duoc tich hop vao qua trinh.

23 Chatluong Vat liéu 16i duwdc gan thé rd rang va tach biét.

24 Chéat lugng Céc cong cu giai quyét van dé theo nguyén nhan géc cé san va dugc s dung.
25 Chéat luwong Kiém tra mau d4u tién va trong qua trinh dugc ghi chép lai.

26 Chéat luong Hang lam lai va ph& phdm duoc theo ddi, xu huéng dudc phan tich.
27  Thiét bi & bao tri Thiét bi sach, hoat dong t6t va dugc bao tri tét.

28  Thiét bi & bao tri Cac nhiém vu bao tri t dong dugc thuc hién (vi du: boi tron, vé sinh).
29  Thiét bj & bao tri Lich bao tri phong ngtra dugc cong khai va cap nhat.

30 Thiét bi & bao tri Thai gian dirng may cua thiét bi dugc theo déi va thong bao.

31 Thiét bi & bao tri Phu tung dudc s&p x&p, dan nhan va b sung khi can.

32  Thiét bi & bao tri Bang trvc quan TPM (Total Productive Maintenance) dugc cap nhat.

S tham gia, giao tiép &

33 - Ngudi van hanh hiéu rd cac chi sg hiéu qua va muc tiéu ctia minh.
phan héi
34 s:ét:ig gia, giao tiép & Bang thong tin truyén thdng cap nhat KPIs va cac sang kién cai tién.
35 ::ét:ig]i gia, giao tiép & Hop giao ban dau ca héng ngay duoc t6 chirc ¢ ndi dung ré rang.
36 SL-",tha[", gia, giao tiép & Cac chuong trinh gop y dién ra thudng xuyén va dé thay.
phan hoi
g7 Suthamgia, giao ti€p & o e dai nhom o6 vé tich cuc va hap tac.

phan hoi
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- Muc / Phan Hang muc kiém tra m Ghi chi / S8 béng chiing

S tham gia, giao tiép &

phén hoi Y twdng va lo ngai clia nhan vién dugc ghi nhan va xi ly.

S tham gia, giao ti€p & Phan hdi dugc thu thap truc tiép tir nhan vién vé kho khan, y tudng cai tién hoac

39 phan hoi lo ngai an toan.

S tham gia, giao tiép &

40 phan hoi Nhan vién cam thdy dudc trao quy&n d€ dirng qua trinh khi ¢ van dé phat sinh.
41 Caitién lién tuc C4c chi bao truc quan vé hoat dong Kaizen hodc Cl gan day thé hién r rang.
42 Caitién lién tuc Ngudi van hanh tham gia vao viéc nhan dang va giai quyét van dé.

43 Caitién lién tuc Céc cong cu tinh gon (vi du: Andon, Kanban, Poka-Yoke) dugc ap dung khi phu

hap.
44  Cai tién lién tuc Cac y tudng cai ti€n qua trinh dudc ghi chép va theo dbi.
45  Cai tién lién tuc Cdng viéc chudn dugc ra soat va cap nhéat thudng xuyén.
Ky két Ghi cht b8 sung
Ky két Tom tat phat hién

Hi€u biét v& obng viéc va Vui long mé ta cong viéc ban dang thuc hién.
qua trinh
Hiu biét v& cBng viéc va Muc dich cda buéc nay trong qua trinh la gi?
qua trinh

— - < = - = — >
Higu bigt v& cbng viec va Nhiém vu nay phu hgp véi quy trinh tong thé ra sao?
qua trinh

e w a U Ban xac dinh thé nao cong viéc ndy duoc hoan thanh dung?
Hi€u biét vé cong viéc va

qua trinh

e vne w .. Nhirng chi sd ndo cho ban biét khi c6 van dé hoac bat thuéng?
Hiéu biét vé céng viéc va
qua trinh

= - —. = = = P >
Xéc dinh vén 08 va r3o can Nhing khia canh nao cta qua trinh gady cham tré hoac gian doan?
clia qua trinh

—————————————— e B B B [Bvem T A
Xéc dinh vén @8 va rao can C6 van dé nao lap lai thwong xuyén hoac yéu cau lam lai khong?

cuia qua trinh

N e A T o o TR e TR T
Xéc dinh vén @8 va rao can C6 cong viéc hodc quy trinh nao té ra khéng hiéu qua hodc khéng can thiét khéng?
clia qua trinh

7 T 7 x = 5 AR ToD
Xéc dinh vén d8 va rao can Ban c¢6 bj gian doan khi cho vat tu, hwdng dan hoac phé duyét khéng?
clia qua trinh

> < s —— = — = —
e T e C6 quy trinh bang van ban cho cong viéc ban dang thuc hién khéng?
va dao tao

- - — o - PR ErTRe eTer )
I A e e g Cac budc thuc té€ ban thuc hién cé khdp véi quy trinh da 1ap thanh van ban khéng?
va dao tao

Ban c6 dugc dao tao chinh thirc cho cong viéc nay khéng? Viéc dao tao co6 du

Danh gia cong viéc chudn khong?

va dao tao
Nhan vién méi ¢ thé nhanh chéng hoc cong viéc nay véi tai liéu va quy trinh dao

Danh gia céng viéc chuan tao hién tai khong?

va dao tao
Cac dung cu va vat tu ban can ¢é luén san khi ban can khong?
Ra soat kha nang ti€p can
dung cu, thiét bj va vat tv
Cac dung cu va may c6 hoat dong ding va an toan khong?
Ra soat kha nang tiép can
dung cu, thiét bj va vat tv
Ban c6 nam duoc lich bao tri phong ngtra cho thiét bj dang str dung khong?
Ra soat kha nang tiép can
dung cu, thiét bj va vat tv
Ban c6 khu vure 1am viéc va bé tri cdng thai hoc phu hgp cho céng viéc khéng?
Ra soat kha nang ti€p can
dung cu, thiét bi va vat tu
Ban d3 xac dinh dugc co hdi ci tién céng viéc hodc quy trinh ciia minh chua?

Thuc day cai tién lién tuc va
tinh than cha déng
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Ban da dé xuat cai tién nao chua? Két qua ra sao?

Thuc day cai tién lién tuc va
tinh than cha déng

Ban c6 tin rang nhirng thay déi don gian nao cé thé nang cao chat lugng hoic hiéu
o qua khéng?
Thuc day cai tién lién tuc va
tinh than cha déng

Ban c6 cam thay dugc trao quyén dé thuc hién nhirng cai ti€n nho cho khu vurc 1am
e _ viéc khong?
Thuc day cai tién lién tuc va
tinh than cha dong

Do luong mitc dd nhan thirc Ban biét cach nao dé xac dinh nhém clia ban cé dat chi tiéu hiéu qua?

V& muc tiéu va hiéu qua lam

viéc

Do Iudng mitc dd nhan thire Ban cé ndm dugc cac chi s6 hiéu qua chinh (KPIs) ctia khu virc minh khéng?
V& muc tiéu va hiéu qua lam

viéc

Do luong mitc dd nhan thirc Ban dung chi s6 nao dé danh gia chat lugng ho3c nang suat trong cong viéc?
V& muc tiéu va hiéu qua lam

viéc

Danh gia sy tham gia va Ban c6 cdm thay cong viéc ciia minh dugc t6 chirc tran trong khéng?

murc do hai long cua nhan

vién

Danh gia su tham gia va Ban c6 hai long voi sy hd tro va trao déi tir ngudi truc ti€p quan ly khong?
mUtc dé hai long cta nhan

vién

Danh gia su tham gia va Ban c6 da dung cuy, ngudn luc va mai trudng can thiét dé lam viéc hiéu qua khéng?
murc do hai long cua nhan

vién

Danh gia su tham giava  Diéu gi ¢4 thé cai thién trai nghiém céng viéc hang ngay cla ban?

murc do hai long cua nhan

vién
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Ky két
Chit ky ctia ngudi kiém tra

Chir ky ctia giam sat
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