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Lista de control de Gemba

Información de la plantilla
ID de plantilla gemba-walk-checklist
Versión v1.0
Idioma Español (es)

15

Fuente https://layeraudit.com
Fecha de revisión 2026-10-27

Descripción

Información de la auditoría (completar durante la auditoría)
Fecha de auditoría
Auditor

Área / Departamento

Acompañante

Instrucciones de uso
1. Esta plantilla contiene 15 puntos de verificación. Registre los resultados en la hoja 'Lista de verificación'.

3. Las puntuaciones, conclusiones y firmas se introducen manualmente en la hoja 'Puntuación y firmas'.

N.º de puntos de 
verificación

Descripción: Utilice esta lista de verificación de Gemba Walk para que los gerentes y supervisores 
comprendan la condición del lugar de trabajo.La práctica de ir siempre a la fuente del problema para 
comprender los problemas reales y verificar los hechos.Con foco en los siguientes puntos clave: 1. 
Compruebe los siete residuos, 2. Sigue el flujo desde el final del proceso hasta el principio, 3. 
Compruebe las cuatro mujeres del hombre,Las máquinas, los materiales y los métodos, 4. verificar si 
existen condiciones anormales y 5. verificar si existen normas.

2. La fuente no define opciones fijas de conformidad. Registre los resultados según sus propios criterios (p. ej. Conforme / No conforme / 
N. A.).

4. Para fotos u otras evidencias, anote el n.º de evidencia en la columna 'Observaciones / N.º de evidencia' y archive las fotos 
numeradas.
5. Los puntos de verificación se han renumerado consecutivamente. La correspondencia con las filas de origen figura en '编号对应
表.xlsx' del paquete de entrega.
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Lista de control de Gemba — Lista de verificación
N.º Sección Punto de verificación Resultado

1 Siete desperdicios

2 Siete desperdicios ¿Hay almacenes en proceso para minimizar el movimiento?
3 Siete desperdicios ¿Hay demasiado inventario en las áreas de almacenamiento?

4 Siete desperdicios

5 Siete desperdicios ¿Los trabajadores están produciendo según el pedido?
6 Siete desperdicios ¿Están los productos en proceso más tiempo de lo prescrito?
7 Siete desperdicios ¿Hay productos defectuosos?
8 Flujo de producción ¿Es evidente el flujo de materiales?
9 Cuatro Ms ¿Hay puestos de trabajo tripulados?

10 Cuatro Ms ¿Hay algún fallo en la máquina?
11 Cuatro Ms ¿La gente sigue las normas?
12 Cuatro Ms ¿Tienen materiales disponibles?
13 Condiciones anormales ¿Hay alguna condición anormal como fugas, roturas y suciedad?
14 Trabajo de las normas ¿Están las normas actualizadas?
15 Trabajo de las normas ¿Hay estándares?

Observaciones / N.º de 
evidencia

¿Están las personas esperando materiales o están los materiales esperando a 
las personas en las estaciones de trabajo?

¿Parece que los trabajadores están haciendo movimientos innecesarios en su 
trabajo?
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Lista de control de Gemba — Puntuación y firmas

Confirmación y firmas

Firmado por el administrador
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