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M6 ta: Danh sach ki€ém tra 5S nay trang bi cho giam sat va quan ly nha may mét cong cu co hé théng
dé cac nhom san xuét kiém chirng mic do tuan thi S&p x&p, S&p xép vi tri, Sach sé, Tiéu chudn hoa

M6 ta va Duy tri tai tit ca cac diém lam viéc. Danh gia quy trinh lam viéc, chi ra cac diém kém hiéu qua va
duy tri sw nhat quan vai cac thuc hanh cai tién lién tuc t6t nhat. Tai danh sach kiém tra nay dé xay
dirnn eca c@ cach han an tnan han va hidi cnid han

Thong tin ki€ém tra (dién trong qua trinh kiém tra)
Ngay kiém tra

Kiém tra vién

Khu vuc / Bd phan

Ngudi huéng dan

Huéng dan

1. Biéu mau nay chtra 33 hang muc kiém tra. Ghi két qué vao trang tinh 'Danh sach kiém tra'.

2. Ngudn khéng quy dinh cac lua chon Dat/Khong dat cd dinh. Dién két qua theo tiéu chi ciia don vi (vi du: Dat / Khéng dat / Khong ap
dung).

3. Diém s6, két luan va chii ky dugc nhap tha cong tai trang tinh 'Cham diém va Ky két'.

4. Péi véi anh hodc bang chiing khac, nhap s6 béng chiing vao cot 'Ghi chu / S8 béng chiing' va luu trir anh theo s6.

5. S6 hang muc kiém tra dugdc danh s6 lai lién tuc. Anh xa véi cac dong ngudn dudc ghi trong "4 5 5§ B % .xIsx' trong géi ban giao.
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Muc / Phan

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

Kiém tra 5S

S&p x&p (Seiri) - Loai bd
vat du thira

Sap x&p (Seiri) - Loai bo
vat du thira

S&p x&p (Seiri) - Loai bd
vat du thira

S&p xé&p (Seiri) - Loai bd
vat du thira

S&p x&p (Seiri) - Loai bd
vat du thira

Sap xé&p (Seiri) - Loai bo
vat du thira

Sép xé&p (Seiri) - Loai bd vat
du thira

S&p x&p vi tri (Seiton) -
T8 chirc khu lam viéc
hiéu qua

S&p x&p vi tri (Seiton) -
T8 chirc khu lam viéc
hiéu qua

Sép xé&p vi tri (Seiton) -
T6 chire khu lam viéc
hiéu qua

S&p x&p vi tri (Seiton) -
T6 chire khu lam viéc
hiéu qua

S&p x&p vi tri (Seiton) -
T8 chirc khu lam viéc
hiéu qua

S&p x&p vi tri (Seiton) -
T8 chirc khu lam viéc
hiéu qua

Sé&p xé&p vi tri (Seiton) -
T6 chire khu lam viéc
hiéu qua

Sé&p xé&p vi tri (Seiton) - T6
churc khu lam viéc hiéu qua

Sach sé (Seiso) - Duy tri
sy sach sé

Sach sé (Seiso) - Duy tri
sy sach sé

Sach sé (Seiso) - Duy tri
sy sach sé

Sach sé (Seiso) - Duy tri
su sach sé

Sach sé (Seiso) - Duy tri
su sach sé

Sach sé (Seiso) - Duy tri
sy sach sé

Tiéu chi cham diém: 4 - Tuan tha hoan toan - Pat hoac vugt moi ky vong, khong
can hanh doéng. 3 - Chu yéu tuan thu - C6 van dé nho, nhung nhin chung mirc do
tuan tha tét. 2 - Tuan thi mét phan - Mét s6 linh vuc dat tiéu chuin, nhung con
nhiéu diém can cai thién. 1 - Can cai thién - Phat hién nhiéu van dé, can hanh dong
khac phuc. 0 - Khéng tuan thi - Khéng dap rng yéu cau; can hanh déng ngay lap

tirc.

Chi c6 cac dung cu, vat liéu va thiét bi can thiét cho san xuét trong khu vuc lam

viéc.

T4t ca vat du, vat liéu phé thai va thiét bi 16i thoi déu dudc loai bd khdi xuwdng san

Xuéat.

Nguyén liéu thd va linh kién hét han, 16i thdi hodc hu héng dugc loai bé dung

Hang muc kiém tra

cach hoac chuyén sang kho quy dinh.

Céc vat duoc gén thé dé dugdc dat & khu vuc quy dinh d& xem xét va x ly kip
thai theo chinh sach cong ty.

Gia ké, thung chira va ké Iuu trir khdng c6 hang ton du hodc 18i thdi gay can tré

dong cong viéc.

Diém lam viéc khong cé vat du ca nhan khong can thiét co thé gy méat tap trung

hoac nguy co nhiém ban.
Quan sat bd sung:

Dung cu san xudt, may maéc va vat liéu dugc luu tri tai vi tri quy dinh véi nhan

dan ré rang d&€ nhan biét nhanh.

Diém lam viéc dugc b tri theo nguyén tac cong thai hoc dé hé trg dong céng

viéc hiéu qua va giam di chuyén thiva.

Dung cu va vat liéu thudng xuyén st dung dudc dat & vi tri dé tiép can dé giam

thoi gian dirng may.

L&i di, 16i thoat hiém, binh chita chay, diém cat khdn cap va thiét bi an toan duoc

danh dau ré rang va khong bi vudng.

Bang dung cu, day neo dung cu va cac giai phap luu trir quy dinh dugc st dung

d& duy tri su trat tu va tranh that lac dung cu.

Caép, 6ng mém va day dién dugc sap x&p gon gang, ¢ dinh va bao vé khdi hu

héng d& ngan ngira m&i nguy an toan.

Vat liéu dang gia cong (WIP) dudc tap két & khu vuc quy dinh dé tranh tac nghén

va bura bon.

Quan sat b6 sung:

San khong cé bui ban, bui, ddu md, vun kim loai va vét tran héa chat.

C4 lich vé sinh dinh ky va dudc tuan thd cho toan béd may moc va diém lam viéc.

Dung cu va vat tu vé sinh ludn sdn c6, duoc bdo quan va dan nhan dung cach.

Day chuy&n san xuét, may moc va thiét bi khéng co bui, dau va rac tich tu.

Ngudi van hanh chiu trach nhiém git* khu lam viéc sach sé trong va sau ca.

San, ranh thoat nudc va hé théng thong gié duoc kiém tra va vé sinh thudng

xuyén d& ngan nglra mai nguy an toan.
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- Muc / Phan Hang myc kiém tra Ghi chi / S8 béng chitng

Sach sé& (Seiso) - Duy tri Vach son va dudng an toan van hién thi rd va dugc son lai khi can dé duy tri su

sy sach sé rd rang.
Sach sé (Seiso) - Duy tri su’ Quan sat b sung:
sach sé

Tiéu chuédn hoa
21 (Seiketsu) - Thiét 1ap quy
trinh va tinh nhat quan

Quy trinh 58 dugc 1ap van ban, ra soat thuwdng xuyén va duoc tuan thi nhat quan
3 tat ca cac ca.

Tiéu chuédn hoa
22 (Seiketsu) - Thiét lap quy
trinh va tinh nhéat quan

Quy trinh van hanh tiéu chudn (SOP) duoc niém yét rd rang va cap nhat d&€ phan
anh thyc hanh tét nhat va cac yéu cau phap ly.

Tiéu chuén hoa
23  (Seiketsu) - Thiét lap quy
trinh va tinh nhéat quan

B@ tri diém lam viéc, luu trir dung cu va dong vat liéu dudc chuén héa trén cac
khu vuc san xudt tuwong ty d€ cai thién hiéu qua.

Tiéu chuén hoa
24 (Seiketsu) - Thiét 1ap quy
trinh va tinh nhat quan

C6 quy trinh leo thang c6 cau truc dé xac dinh, 1ap van ban va x& ly cac sai léch
va khéng tuan tha 5S.

Tiéu chuédn hoa
25  (Seiketsu) - Thiét 1ap quy
trinh va tinh nhat quan

Cac cong cu quan ly tryc quan (vi du: ma mau, bién bao, vach san va hé théng
kanban) dudc st dung hiéu qua dé hudng dan nhan vién san xuat.

Tiéu chuédn hoa
26 (Seiketsu) - Thiét lap quy
trinh va tinh nhéat quan

Lich bdo tri phong ngtra dugc thuc thi d€ dam bao toan b thiét bi luén & tinh
trang van hanh téi uu.

Tiéu chuén hoa
27  (Seiketsu) - Thiét l1ap quy Quan séat bS sung:

trinh va tinh nhéat quan

Duy tri (Shitsuke) - Duy  Dao tao 5S dugc tich hgp vao qua trinh hudng dén nhap viéc va cac khoa dao

28 tri ky luat lau dai tao bdi dudng cho nhan vién dé duy tri mdc do tuan tha.

29 Duy tri (Shitsuke) - Duy  Kiém tra 5S thudng xuyén duoc thuc hién, cac hanh dong khac phuc dudc theo
tri ky luat lau dai dbi va trién khai trong thdi han da dinh.

30 Duy tri (Shitsuke) - Duy  Nhan vién tich cuc tham gia duy tri va cai tién tiéu chudn 5S théng qua phan hoi
tri ky luat lau dai va cac sang kién cai tién.

31 Duy tri (Shitsuke) - Duy  Giadm séat va ban quan ly lién tuc nhac nhd va chiu trach nhiém vé viéc tuan tha
tri ky luat lau dai 5S.

32 Duy tri (Shitsuke) - Duy  C6 chuong trinh khen thuwdng va dong vién dé tuyén duong cac nhém hoac ca
tri ky luat lau dai nhan thé hién thuc hanh 5S xuét sac.

- Cac sang kién cai tién lién tuc (vi du: su kién Kaizen, hi thdo san xuét tinh gon)
33 Duy i (Shitsuke) -Duy g,y vén khich d8 hoan thin thuc hanh 5S va pht hop véi muc tiéu van

tri ky luat 1au dai hanh.

Quan sat bd sung:
Duy tri (Shitsuke) - Duy tri
ky luat l1au dai
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diém va Ky két
Ky két
Chi ky clia ngudi kiém tra
Chi ky cla ca truwdng

Chit ky cua t6 trudng

Danh sach kiém tra 55 - Da dugc cong nhan trong nganh - v1.0 - Trang 4/ 4



	Thông tin cơ bản
	Danh sách kiểm tra
	Chấm điểm và Ký kết

